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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Смоленская область
Ярцевский район
РЕГЛАМЕНТ
ЯРЦЕВСКОГО ГОРОДСКОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ
Принят Ярцевским городским Советом депутатов
(Решение № 11 от "05" января 2006 г.)

Председательствующий 





_____________________




Ярцевского городского Совета депутатов

ВВЕДЕНИЕ

Настоящий регламент устанавливает порядок подготовки, внесения и рассмотрения вопросов на заседаниях и сессиях представительного органа местного самоуправления муниципального образования " Ярцевское городское поселение" - Ярцевского городского совета депутатов (далее - Совет), порядок образования его органов, избрания должностных лиц, утверждения штатного расписания, рассмотрения и принятия нормативных правовых и иных актов, порядка голосования и другие вопросы организации деятельности Совета и его органов. 
Глава I
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Статья 1. Правовые основы деятельности Совета 
1. Ярцевский городской Совет депутатов (далее «Совет») – постоянно действующий представительный орган муниципального образования «Ярцевское городское поселение» (далее «Город Ярцево») Ярцевского района Смоленской области, состоящий из 20 депутатов. Совет самостоятельно решает вопросы местного значения, отнесенные к его компетенции Конституцией, Федеральными и областными законами, Уставом муниципального образования.
Статья 2.  Место  проведения заседаний. Использование государственной и местной символики в деятельности Совета.
1. Заседания Совета проводятся, как правило, в здании Ярцевской районной администрации (г. Ярцево, ул. Гагарина, дом 9), а в случае невозможности в другом подходящем помещении.

2. Зал заседаний оформляется государственной символикой России и символикой муниципального образования (флаги, гербы).

3. Государственный флаг и герб России, флаг и герб муниципального образования могут быть размещены так же в рабочем кабинете председателя Совета и других местах проведения официальных мероприятий.
Глава П

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ СОВЕТА 
 ЗАМЕСТИТЕЛЬ ПРЕДСЕДАТЕЛЯ СОВЕТА 
Статья 3. Избрание на должность и освобождение от должности председателя Совета.
1. Председатель Совета избирается на должность из числа депутатов на первом заседании Совета тайным голосованием большинством голосов депутатов от установленного числа. При этом за одного кандидата может быть подан один голос. 
2. Кандидатов на должность председателя Совета вправе выдвигать депутаты Совета, депутатские объединения, а также возможно самовыдвижение.
3. В ходе обсуждения кандидаты выступают и отвечают на вопросы депутатов.    Очередность выступлений кандидатов определяется в алфавитном  порядке - по фамилиям. Предельное время для выступлений, ответов на вопросы и обсуждение кандидатур определяется решением Совета.
 4. Депутаты Совета, представители депутатского объединения, выдвинувшие своего кандидата, имеют право отозвать его кандидатуру, а депутат, выдвинутый другими депутатами, депутатским объединением или выдвинувший свою кандидатуру в порядке самовыдвижения, - снять свою кандидатуру (взять самоотвод) до внесения кандидатуры в список для голосования. В список для голосования вносятся в алфавитном порядке все кандидатуры, выдвинутые на должность председателя Совета, за исключением лиц, взявших самоотвод или отозванных выдвинувшими их депутатами, депутатскими объединениями. Самоотвод и отзыв кандидатов принимается без голосования. Решение об окончании формирования списка на должность председателя Совета принимается  большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании.
5. В случае, если на должность председателя Совета было выдвинуто более двух кандидатур и ни одна из них не набрала требуемого для избрания числа голосов, проводится   второй тур голосования по кандидатурам, получившим наибольшее число голосов.
В случае, если два и более кандидата набрали равное число голосов с последним кандидатом, включенным в список для повторного голосования, то в список для повторного голосования вносятся все эти кандидатуры.
6.В случае, если в первом и втором туре ни одна из кандидатур не набрала большинства голосов от установленного числа депутатов, проводится третий тур голосования, при котором считается избранным тот депутат, который набрал наибольшее количество голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании.
7. Депутаты, выдвинутые кандидатами на должность председателя Совета, вправе участвовать во всех голосованиях, в том числе по своим кандидатурам.
8. Избрание председателя Совета оформляется решением Совета.
9. Решение об освобождении председателя Совета принимается не менее 2/3 голосов открытым голосованием от установленного числа депутатов и оформляется в том же порядке, что и при избрании председателя Совета на должность.

10. Инициаторами освобождения от должности председателя Совета могут быть депутаты в количестве не менее 1/5 от установленного числа депутатов Совета.
Вопрос об освобождении от должности председателя Совета может быть поставлен на заседании Совета не ранее одного года со дня избрания председателя Совета и включается в повестку дня заседания (далее - повестка дня) по решению Совета.
После включения в повестку дня вопроса об освобождении от должности председателя Совета на данном заседании председатель Совета должен передать ведение заседания при рассмотрении вопроса об освобождении его от должности председателя Совета заместителю председателя Совета, а в случае его отсутствия - любому депутату Совета, избранному председательствующим большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета.
С обоснованием необходимости освобождения председателя Совета от занимаемой должности выступает представитель депутатского объединения, группа депутатов, инициировавших вопрос об освобождении.
Председателю Совета должно быть предоставлено слово для выступления.
11. Вопрос о добровольном сложении полномочий председателем Совета на основании его личного заявления включается в повестку дня заседания Совета без голосования и рассматривается в любое время на данном заседании Совета. При рассмотрении данного вопроса председатель Совета должен передать ведение заседания заместителю председателя Совета, а в случае его отсутствия любому  депутату Совета, избранному председательствующим, если за него проголосовало более половины от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета.

 Решение об освобождении от должности председателя Совета в случае его   добровольной отставки председатель может быть принято открытым голосованием 2/3 голосов от установленного числа Совета.
В случае непринятия Советом его добровольной отставки председатель Совета вправе сложить с себя свои полномочия по истечении двух недель после рассмотрения на заседании Совета заявления.
Решение об освобождении от должности председателя Совета подписывается председательствующим на заседании Совета, на котором решался данный вопрос.

12. В случае освобождения от должности председателя Совета его обязанности временно выполняет заместитель председателя Совета.
Вопрос об избрании нового председателя Совета может быть включен в повестку дня очередного заседания Совета или рассматриваться на внеочередном заседании.

Выборы нового председателя Совета проводятся в порядке, предусмотренном настоящей статьей.

В случае освобождения от должности председателя Совета или его добровольной отставки за три месяца до даты истечения полномочий Совета данного созыва новый председатель Совета может не избираться.
13. После окончания срока полномочий Совета председатель Совета исполняет свои обязанности до дня вступления в должность вновь избранного председателя Совета нового созыва.
Статья 4. Избрание и освобождение от должности заместителя председателя Совета.
1.
Кандидатуры на должность заместителя председателя Совета
представляются председателем Совета, депутатами, депутатскими объединениями.
2. Избрание заместителя председателя Совета производится в порядке, предусмотренном для избрания  председателя Совета установленном статьей 3 Регламента.
3. Освобождение заместителя председателя Совета от занимаемой  должности производится в порядке, предусмотренном для освобождения от должности председателя Совета, при этом вопрос об освобождении от должности заместителя председателя Совета может инициировать также председатель Совета.
Статья 5. Полномочия председателя Совета и заместителя председателя Совета.
1. Председатель Совета осуществляет свои полномочия на основании Устава муниципального образования в соответствии с федеральными и областными законами.
2. Заместитель председателя Совета замещает председателя Совета в случае его временного отсутствия (болезнь, командировка, отпуск, участие в официальных мероприятиях). Передача полномочий председателя Совета его заместителю осуществляется поручением Председателя, а в случае невозможности по болезни решением Президиума Совета. Заместитель председателя Совета по поручению председателя Совета, решению Президиума Совета ведет заседания Совета, координирует деятельность постоянных комиссий Совета, структурных подразделений Совета, решает другие вопросы деятельности Совета.
Глава Ш
ПРЕЗИДИУМ СОВЕТА 
Статья 6.  Организация работы президиума Совета.
1. Президиум Совета создается для согласования повестки дня и предварительного рассмотрения проектов решений, вносимых на заседания Совета.
2. Президиум Совета является коллегиальным органом. Заседания президиума Совета созывает председатель Совета не позднее, чем за три дня до заседания Совета.
Подготовленные документы представляются постоянными комиссиями в президиум Совета не позднее, чем за два дня до заседания президиума Совета.
В состав президиума Совета с правом решающего голоса входят:
· председатель Совета;

· заместитель председателя Совета;

· председатели постоянных комиссий.

В отсутствие председателей постоянных комиссий по их поручениям в заседании президиума Совета принимают участие их заместители, которые в данном случае имеют право решающего голоса.
В работе президиума Совета по его решению участвуют с правом совещательного голоса руководители структурных подразделений администрации.
3. Председательствует на заседании президиума Совета председатель Совета или его заместитель.
Рекомендации президиума Совета принимаются большинством голосов от общего числа членов президиума Совета с правом решающего голоса и оформляются в виде выписок из протокола заседания президиума Совета, которые подписываются председательствующим на заседании президиума Совета не позднее следующего дня после заседания президиума.
Депутаты вправе ознакомится с рекомендациями президиума Совета, документами, материалами и иной информацией по вопросам, рассмотренным на заседании президиума Совета.
Глава IV
ДЕПУТАТСКИЕ ОБЪЕДИНЕНИЯ
Статья 7. Деятельность депутатских объединений.
1.Депутаты вправе  образовывать постоянные или временные объединения (фракции, группы) на основе принадлежности к избирательным объединениям (блокам), политическим партиям, по территориальному или иному принципу. Каждый депутат может состоять только в одном депутатском объединении.
2. Внутренняя деятельность депутатских объединений организуется ими самостоятельно.
3.
Постоянное депутатское объединение создается не менее чем из трех депутатов. Для его признания на имя председателя Совета, а в случае его отсутствия на имя заместителя председателя Совета либо председательствующего подается список членов объединения с их подписями и программой работы.
Председатель Совета информирует депутатов о создании депутатского объединения. Об этом в протоколе заседания Совета делается запись, и оповещаются средства массовой информации.
4.
Депутатские объединения вправе распространять среди всех депутатов свои информационные материалы, заявления, обращения, выступать с докладами и содокладами на заседаниях Совета, вносить проекты нормативных актов, решений (в том числе альтернативные), участвовать в прениях, включать своих представителей во временные депутатские комиссии.

Глава V
КОМИССИИ СОВЕТА 
Статья 8. Постоянные комиссии Совета.
1. В соответствии сУставом Совет из числа депутатов образует постоянные комиссии Совета (далее – постоянные комиссии) для предварительного рассмотрения и подготовки вопросов, относящихся к ведению Совета, решений, принимаемых Советом.
2. Совет образует постоянные комиссии на основании соответствующего решения Совета. Решения об образовании, реорганизации и ликвидации постоянных комиссий оформляются решением Совета. Полномочия, структура, организация работы постоянных комиссий определяются Положением о постоянных комиссиях Совета, которое утверждается решением Совета.
3. Состав постоянных комиссий, изменение состава постоянных комиссий утверждается     решением Совета открытым голосованием большинством голосов от присутствующих на заседании Совета. При этом общее число депутатов постоянной комиссии не может быть менее трех.
Каждый депутат Совета, за исключением председателя Совета, состоит в одной из постоянных комиссий. Заместитель председателя Совета может состоять в постоянной комиссии рядовым членом комиссии. На период замещения должности председателя, заместитель председателя приостанавливает работу в постоянной комиссии. Депутат может быть членом только одной постоянной комиссии.
4.
Председатели постоянных комиссий избираются на заседании Совета по предложениям их членов, председателя Совета, депутатских объединений из состава соответствующих комиссий тайным голосованием, большинством от установленного числа депутатов по правилам, предусмотренным для избрания председателя Совета установленных статьей 3 Регламента.
Решение об освобождении председателя постоянной комиссии принимается на заседании Совета. Избрание и освобождение председателя постоянной комиссии оформляется решением Совета.
Заместители председателей постоянных комиссий избираются на заседаниях постоянных комиссий, при этом решение о назначении и освобождении заместителя председателя постоянных комиссий принимается на заседании постоянной комиссии большинством голосов от общего числа депутатов постоянной комиссии открытым голосованием и оформляется протоколом заседания комиссии.
5.
При избрании на заседании Совета председателей постоянных комиссий голосование проводится по каждой кандидатуре персонально, а при избрании членов постоянных комиссий голосование возможно как в целом по составу, так и отдельно по каждой кандидатуре.
По предложению не менее 1/3 от общего числа депутатов Совет депутатов может переизбрать председателя постоянной комиссии. Полномочия председателя постоянной комиссии могут быть прекращены досрочно также по его просьбе или в связи с обстоятельствами, желающими невозможным выполнение им своих обязанностей.

6. Заседание постоянной комиссии правомочно, если на нем присутствуют более половины от общего числа членов постоянной комиссии. Заседание созывает и проводит председатель постоянной комиссии или его заместитель. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в месяц.
Внеочередное заседание постоянной комиссии созывает председатель постоянной комиссии (его заместитель) по своей инициативе или по инициативе не менее 1/3 от количества членов постоянной комиссии.
7. О заседании постоянной комиссии председатель постоянной комиссии (его заместитель) уведомляет не менее чем за двое суток членов данной комиссии, а также заблаговременно информирует других участников: депутатов Совета, не входящих в данную комиссию, членов общественного совещательного органа при Совете, граждан и представителей организаций, обратившихся с заявлением при рассмотрении их вопроса на комиссии, специалистов, экспертов, представителей общественных и некоммерческих организаций, если рассматривается вопрос, затрагивающий интересы членов этих организаций.
Заседания постоянной комиссии, проводятся открыто, т.е. на них вправе присутствовать помимо лиц, указанных в предыдущем абзаце представители средств массовой информации (далее СМИ), представители любых общественных и некоммерческих организаций.
8. Депутат Совета обязан присутствовать на заседаниях постоянной комиссии, членом которой он является. О невозможности присутствовать на заседании постоянной комиссии по уважительной причине депутат Совета заблаговременно, не менее чем за сутки, информирует председателя постоянной комиссии (его заместителя).
9. В заседании постоянной комиссии могут принимать участие с правом совещательного голоса депутаты Совета, не входящие в ее состав, а так же члены соответствующей комиссии общественного совещательного органа при Совете, граждане и представители организаций, обратившихся с заявлением при рассмотрении их вопроса на комиссии, представители общественных и некоммерческих организаций, если рассматривается вопрос, затрагивающий интересы членов этих организаций.
10. Постоянные комиссии вправе проводить совместные заседания, однако решения на таких заседаниях принимаются постоянными комиссиями раздельно.
Решение постоянная комиссия принимает большинством голосов от общего числа членов постоянной комиссии открытым голосованием, если иное не предусмотрено настоящим Регламентом, Положением о постоянных комиссиях.
Если постоянная комиссия рассматривает вопросы в неправомочном составе или решение по рассмотренным вопросам не принимается, то информация о рассмотренных вопросах оформляется выпиской из протокола заседания постоянной комиссии.
 
Протоколы  заседаний и решений (заключения) постоянной комиссии подписывает председательствующий на заседании постоянной комиссии не позднее 2 дней после заседания постоянной комиссии. Депутаты Совета вправе знакомиться с протоколами заседаний и решениями постоянных комиссий.


11. Постоянные комиссии имеют право вносить предложения по проекту повестки дня заседания Совета, разрабатывать и выносить на Совет по своей инициативе проекты нормативных актов. 
Депутат-представитель постоянной комиссии по поручению постоянной комиссии имеет право выступать на заседаниях Совета, заседаниях других комиссий с докладами и содокладами по вопросам, относящимся к ведению представляемой им постоянной комиссии.
12.
Для выяснения фактического положения дел и общественного мнения по вопросам,   находящимся в ведении постоянной комиссии, постоянная комиссия может организовывать   депутатские слушания, проводить конференции, совещания, «круглые   столы», семинары и
принимать участие в их работе.
Вопрос о проведении указанных мероприятий, требующих дополнительных финансовых средств, решается председателем Совета по представлению постоянной комиссии, инициирующей проведение мероприятия.
13. Постоянные комиссии  подотчетны Совету. Совет периодически заслушивает информацию об их деятельности.
Статья 9. Временные депутатские комиссии.
1. Совет может создавать временные комиссии по вопросам в пределах своей компетенции, в том числе согласительные, деятельность которых ограничена определенным сроком или конкретной задачей. Временные комиссии подотчетны Совету. Временные комиссии образуются решением Совета большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов.

2. Персональный состав временной комиссии определяется на заседании Совета по предложению депутатов постоянных комиссий, при этом определяются задачи и порядок деятельности временной комиссии.

3. Временная комиссия может привлекать к своей работе специалистов, экспертов, имеет право в пределах своих полномочий, предоставленных ей Советом, использовать поступившие от органов государственной власти, государственных органов, органов местного самоуправления, общественных объединений, должностных лиц документы и материалы.
4. Заседания временной комиссии проводятся открыто. Депутаты, не назначенные в состав временной комиссии, могут участвовать в ее работе с правом совещательного голоса.
5. По результатам деятельности временная комиссия представляет Совету депутатов материалы по существу вопросов, в связи с которыми она создана. По докладам комиссии Совет депутатов может принять решение.

6. Временная комиссия прекращает свою деятельность после выполнения возложенных на нее задач или досрочно по решению Совета.

7. По процедурным вопросам, не урегулированным настоящей статьей, временная комиссия руководствуется статьей, регламентирующей деятельность постоянных комиссий.
Статья 10. Рабочие группы при постоянных комиссиях Совета.
1.
Для  решения отдельных вопросов своего ведения постоянная комиссия может  создавать рабочие группы из числа членов данной комиссии, членов общественного Совета, представителей органов местного самоуправления, общественных и иных организаций, должностных лиц.
2.
На заседаниях рабочей группы председательствует председатель постоянной комиссии (его заместитель). Заседание рабочей группы по решению постоянной комиссии  оформляется  протоколом, содержащим вопросы, рассмотренные рабочей группой, мнения участников рабочей группы по рассмотренным вопросам.

Согласованные мнения лиц, принявших участие в заседании рабочей группы мнение, оформляются в виде рекомендаций для постоянных комиссий Совета.


В случае несогласия с мнением рабочей группы участник рабочей группы может выразить свое мнение, оформить его в форме заключения, особого мнения (иных   формах),   которые рассматривается на заседании постоянной комиссии.
Деятельность рабочей группы прекращается по решению создавшей ее постоянной комиссии.
Глава VI
ДЕПУТАТСКИЕ СЛУШАНИЯ. 
МЕРОПРИЯТИЯ, ПРОВОДИМЫЕ В СОВЕТЕ 
Статья 11. Организация депутатских слушаний.
1.
В соответствии с настоящим Регламентом Совет по вопросам своего ведения проводит депутатские слушания.
2.
Депутатские слушания проводятся по инициативе:
· Совета;
· президиума Совета;
· постоянных комиссий Совета, которыми организуются эти слушания;
· депутатских объединений;
3.
Информация о теме депутатского слушания, времени и месте их
проведения передается через средства массовой информации или иным образом (путем индивидуального уведомления) не позднее, чем за 5 кален​дарных дней до начала депутатских слушаний.
4. Депутатские слушания проводятся, как правило, в помещении администрации муниципального образования. 
5. Организация и проведение депутатских слушаний возлагается на соответствующую постоянную комиссию согласно вопросам ее ведения.
Постоянные комиссии могут совместно организовывать депутатские слушания.
6.
 Финансирование   депутатских   слушаний,   проведение   которых
требует расходов, осуществляется на основании распоряжения председателя
Совета.
7. Депутатские слушания протоколируются. Протокол депутатских слушаний подписываются председательствующим на депутатских слушаниях не позднее двух дней с даты слушаний.
8. Рекомендации открытых депутатских слушаний могут публиковаться в печати.
9.
Материалы депутатских слушаний  предназначаются для депутатов Совета, главы администрации муниципального образования «Ярцевское городское поселение» (далее главы администрации), межрайонного прокурора, а также представителей, которые принимали участие в депутатских слушаниях.
Статья 12. Порядок проведения депутатских слушаний.
1. Проведение депутатских слушаний во время заседания Совета не допускается. Депутатские слушания проводятся открыто, с приглашением прессы. Закрытые заседания могут проводиться только в случаях, предусмотренных настоящим Регламентом, для проведения закрытых заседаний Совета.
2. Депутатские слушания ведет председатель Совета (его заместитель) либо по его поручению председатель ответственной постоянной комиссии Совета (заместитель председателя), организующей депутатские слушания.

3. Продолжительность депутатских слушаний определяет ответствен​ная постоянная комиссия. Продолжительность выступлений на слушаниях определяется в соответствии с  положениями настоящего Регламента, регулирующими продолжительность выступлений на  заседании Совета.

4. Депутатские слушания начинаются кратким вступительным словом председательствующего на депутатских слушаниях, который информирует о существе обсуждаемого вопроса, его значимости, составе приглашенных лиц, порядок проведения заседания. Затем предоставляется слово основному докладчику для выступления по обсуждаемому вопросу, после чего выступают   участвующие в депутатских слушаниях депутаты Совета и приглашенные лица.
 Председательствующий на депутатских слушаниях предоставляет слово для выступления депутатам Совета и приглашенным лицам, следит за порядком обсуждения, выступает с сообщениями.
5. Все приглашенные лица выступают на депутатских слушаниях только с разрешения председательствующего.
6. После выступления на депутатских слушаниях приглашенных лиц следуют вопросы депутатов Совета и других присутствующих лиц и ответы на них. Вопросы могут быть заданы как в устной, так и в письменной форме.
7. Приглашенные и присутствующие лица не вправе вмешиваться в ход депутатских слушаний, прерывать их выкриками, аплодисментами, шумом. Председательствующий на    депутатских слушаниях может удалить нарушителей из зала заседаний.
8. Депутатские слушания заканчиваются принятием рекомендаций по обсуждаемому вопросу.
Рекомендации депутатских слушаний оформляются не позднее 5 дней с даты проведения депутатских слушаний ответственной постоянной комиссией и вносятся (направляются) на    рассмотрение  лицам, уполномоченным на разрешение указанных в рекомендациях вопросов.
Статья 13. Мероприятия, проводимые в Совете.
По инициативе Совета, президиума Совета, постоянных комиссий, депутатского объединения могут проводиться совещания, «круглые столы», семинары, конференции и другие мероприятия, связанные с деятельностью Совета.
Указанные мероприятия проводятся в порядке, определенном президиумом Совета, постоянной комиссией, ответственной за проведение мероприятия. Решение о проведении мероприятия принимается председателем Совета.
Финансирование мероприятий, проведение которых требует расходов, осуществляется  на основании распоряжения председателя Совета.
Статья 14. Планирование деятельности Совета.
1.
Деятельность Совета осуществляется в соответствии с планом, утвержденным на  заседании Совета на очередной календарный год. План отражает организационные  формы  реализации намеченных задач и содержит перечень необходимых мероприятий.
2.
Проект плана  работы  Совета  депутатов  разрабатывается  по предложениям:
· депутатов,
· постоянных комиссий,
· депутатских объединений, (фракций)
· Председателя Совета
· главы администрации
· председателя общественного совещательного органа при Совете 
под  руководством председателя Совета в ноябре-декабре текущего года.
При разработке  плана работы Совета  депутаты  должны основываться на своих предвыборных программах, предвыборных программах партий и избирательных объединений в которых участвуют депутаты, а так же наказах избирателей.
3. Организация выполнения плана работы Совета возлагается на постоянные комиссии, председателя Совета.
4. Предложения  об уточнении или изменении  плана  работы рассматриваются на заседаниях Совета по предложению:
- председателя Совета;
- заместителя председателя Совета;
· постоянных комиссий;
· главы администрации;
· председателя общественного совещательного органа при Совете;
· депутатских объединений, (фракций)
Глава VII
ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАСЕДАНИЙ СОВЕТА 
Статья 15. Очередные заседания (сессии) и внеочередные заседания Совета.
1.
Очередные заседания (сессии) (далее - заседания) Совета созываются  председателем Совета  депутатов в соответствии с планом работы Совета не реже одного раза в месяц, как правило, в последний четверг месяца.
2.
Внеочередные заседания Совета созываются по инициативе:

- председателя Совета,

· группы депутатов Совета (не менее 1/3 от установленного
числа депутатов)
· постоянных комиссий,

· главы администрации.
Предложения о созыве внеочередного заседания Совета направляются председателю Совета в письменном виде с указанием вопросов, для рассмотрения которых предлагается созвать заседание, с кратким обоснованием необходимости созыва заседания Совета. Председатель Совета обязан принять решение о дате созыва внеочередного заседания Совета не позднее двух календарных дней после получения предложения о созыве заседания Совета.
В экстренных и чрезвычайных случаях председатель Совета принимает решение о немедленном созыве внеочередного заседания Совета.
Статья 16. Первое заседание Совета. Председательствующий и секретарь заседаний.
1.
Совет собирается на свое первое заседание не позднее, чем в двухнедельный срок после избрания не менее 2/3 oт установленного числа депутатов.
2.
 Если на первое заседание Совет собрался в неправомочном составе, то на новое заседание Совет депутатов созывается в трехдневный срок с момента предыдущего заседания.
3.  Первое заседание Совета открывает председатель избирательной комиссии муниципального образования, делает сообщение о результатах выборов и фамилиях избранных депутатов и должностных лиц. После торжественного вручения удостоверений (мандатов) вновь избранному Главе муниципального образования и депутатам председатель избирательной комиссии уступает свое место старейшему по возрасту депутату, который ведет заседание Совета до избрания председательствующего на заседаниях Совета. Председательствующий избирается из числа депутатов присутствующих на заседании Совета простым большинством голосов. После избрания председательствующего, ему передаются полномочия по ведению заседаний Совета до момента избрания Председателя Совета.

4. Секретарь заседания Совета избирается из числа депутатов присутствующих на заседании Совета простым большинством голосов. Секретарь ведет протокол заседания, отражает результаты подсчета голосов при открытом голосовании, ведет запись желающих выступить, регистрирует депутатские обращения, сообщения, заявления, информирует депутатов о поступающих в их адрес предложениях, заявлениях. Секретарь может быть избран не на одно заседание Совета, а на конкретный срок.
5. На первом заседании Совета проводятся выборы председателя Совета и его заместителя в порядке, определенном настоящим Регламентом.
Статья 17. Подготовка и созыв заседаний Совета.
1.
Подготовкой последующих после первого заседаний Совета руководит председатель Совета (его заместитель).
Если председатель Совета (его заместитель) не избран, то подготовку заседания Совета осуществляет депутат, председательствующий на предыдущем заседании Совета.
2.
О времени и месте проведения заседания, о вопросах, выносимых на рассмотрение Совета, депутатам, лицам, приглашенным для участия в заседании Совета, сообщают не позднее 3 календарных дней до начала заседания Совета работники аппарата Совета и сведения о проведении заседания Совета доводят до населения через средства массовой информации.
3.
Повестка дня заседания Совета включает основные вопросы и вопросы раздела «Разное», формируется, утверждается председателем Совета не позднее, чем за 7 календарных дней до начала заседания, исходя из плана работы Совета на текущий месяц, а также по предложениям депутатов, постоянных комиссий, президиума Совета, главы администрации.
Непосредственно на заседании Совет вправе принять к рассмотрению лишь обращения, заявления, информацию, отдельные вопросы, носящие организационный или порученческий характер.
4.
Не могут быть   включены   в   повестку   дня   заседания   Совета проекты  решений, не прошедшие установленную  процедуру подготовки, вопросы, требующие углубленной проработки и анализа, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Регламентом.
Статья 18. Открытое заседание Совета.
1. Заседания Совета депутат в являются открытыми и ведутся гласно.
2.
На открытых заседаниях Совета вправе присутствовать представители СМИ без предварительных разрешений, заседания Совета могут транслироваться по радио, телевидению, в сети Интернет. Информационные сообщения о работе Совета депутатов, репортажи, статьи о его заседаниях публикуются в печати, передаются по радио и телевидению, в сети Интернет. 
3.
На открытом заседании Совета вправе присутствовать межрайонный прокурор,    глава муниципального образования, его заместители, главы и депутаты других муниципальных образований, сотрудники аппарата Совета, лица, приглашенные для участия в рассмотрении вопроса. Участие приглашенных лиц в заседании обеспечивается аппаратом Совета.
4. На открытом заседании Совета вправе присутствовать любые граждане города Ярцево. В случае нехватки мест в зале заседаний, преимущественное право присутствовать на заседании предоставляется приглашенным для выступлений, депутатам и главам других муниципальных образований, членам общественного совещательного органа при Совете депутатов, гражданам и представителям организаций, обратившихся с заявлением при рассмотрении их вопроса на заседании, специалистов, экспертов, представителям общественных и некоммерческих организаций, если рассматривается вопрос, затрагивающий интересы членов этих организаций.
Статья 19. Закрытое заседание Совета.
1.  Закрытое заседание Совета проводится в исключительном случае, только если на заседании Совета будет обсуждаться вопрос, при рассмотрении которого может быть раскрыта государственная, военная тайна или иные сведения, которые в соответствии с Федеральным законом не подлежат разглашению. Обязанность доказывания, того факта, что информация, которая может быть разглашена на заседании, относится к охраняемой федеральным законом тайне, возлагается на инициатора проведения закрытого заседания 



2. На закрытом заседании Совета имеют право присутствовать глава муниципального образования, межрайонный прокурор.      

3. Запрещается проносить на закрытое заседание Совета и использовать в ходе закрытого заседания фото-, кино- и видеотехнику, средства телефонной связи и радиосвязи, а также средства звукозаписи и обработки информации.
4. Представители средств массовой информации на закрытые заседания Совета депутатов не допускаются.
5. Сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законом тайну, обсуждаемые на закрытом заседании Совета, разглашению и распространению не подлежат.
Статья 20. Порядок проведения заседания Совета 
1.
До начала заседания Совета проводится регистрация присутствующих на заседании депутатов Совета. Регистрация депутатов начинается за 30 минут до заседания Совета.
Заседание Совета является правомочным, если на нем присутствуют не менее 2/3 от установленного числа депутатов Совета.
Депутат Совета обязан присутствовать на заседаниях Совета.
О невозможности присутствовать на заседании Совета депутат заблаговременно информирует председателя Совета (его заместителя).
После открытия заседания Совета председательствующий сообщает об отсутствующих депутатах и причинах их отсутствия, о приглашенных лицах.
2.
Заседание Совета ведет председатель Совета, а в его отсутствие - заместитель председателя Совета.
3.
Предложения об изменении повестки дня заседания Совета вправе вносить:
· председатель Совета,

· постоянные комиссии Совета,
· депутаты Совета,

· депутатские объединения Совета,

· глава администрации,

мотивировав свои предложения по обсуждению повестки дня в начале заседания Совета, для чего отводится не более 10 минут, если Советом не будет принято иное решение.
4.
По каждому предлагаемому в повестку дня заседания изменению или дополнению проводится голосование. После голосования по всем предложениям о внесении вопросов в повестку для заседания принимается решение об утверждении повестки дня заседания в целом.
5. Совет вправе определить предельное время для обсуждения и принятия по каждому вопросу утвержденной повестки дня заседания. 
6.
На заседании Совета, как правило, предоставляется время из расчета:
· для доклада и содоклада по вопросу - 20-40 минут;
· для информации - до 20 минут;
· для вопросов по докладу, содокладу - до 10 минут по каждому;

· для обсуждения докладов, содокладов - до 10 минут по каждому;

· для выступления по внесению поправок к проекту решения – до 5 минут на каждую поправку;

· для обсуждения кандидатур - до 5 минут на каждую кандидатуру;

· для повторного выступления по вопросу - до 5 минут;
· для выступления по порядку ведения и мотивам голосования - до
3 минут;
-
для сообщения (справки), заявления, вопроса - до 5  минут по
каждому.
По истечении установленного времени председательствующий предупреждает об этом выступающего и вслед за этим  прерывает его выступление. С согласия Совета председательствующий может продлить время для его выступления.
7. Слово для выступления предоставляется в первую очередь депутатам Совета, представителям постоянных комиссий, депутатских объединений в порядке поступления их обращения к председательствующему. Глава администрации может взять слово для выступления в любое время.
Депутат Совета имеет право выступить по любым вопросам повестки дня заседания Совета. Не допускается более двух выступлений каждого депутата в прениях по одному депутату и тому же вопросу. 
Никто не в праве выступать на заседании Совета без разрешения председательствующего. Нарушивший это правило лишается слова по обсуждаемому вопросу.
Вопросы докладчикам направляются в письменной форме или задаются с места с разрешения председательствующего.
В случае нарушения указанных правил председательствующий предупреждает выступающего, а в случае повторного нарушения - лишает его права выступления в течение всего заседания Совета.
8. Выступающий на заседании Совета не вправе нарушать правила этики - употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения - наносящие ущерб чести и достоинству депутатов Совета и других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, призывать к незаконным, антиконституционным действиям. За неэтичные высказывания может быть привлечен к рассмотрению его поведения на депутатской комиссии по этике, а так же к ответственности предусмотренной федеральным законом.
При отклонении выступающего от обсуждаемой темы председательствующий просит его придерживаться рассматриваемого вопроса. После второго предупреждения председательствующий лишает выступающего слова по обсуждаемому вопросу.
9. При обсуждении любого вопроса депутат может внести предложение о досрочном прекращении прений. Прения прекращаются по решению Совета или по истечении установленного для рассмотрения данного вопроса времени.
После принятия решения о прекращении прений докладчик и содокладчик имеют право на заключительное слово до 5 минут.
10. На заседаниях Совета депутаты вправе участвовать в прениях, вносить предложения, замечания, поправки по существу обсуждаемых вопросов, предлагать кандидатуры и высказывать свое мнение по кандидатурам должностных лиц, избираемым, назначаемым, Советом, задавать вопросы, давать справки, а также пользоваться иными установленными правами.
11. Лица, присутствующие на заседании и не являющиеся депутатами Совета, обязаны соблюдать порядок и подчиняться распоряжениям председательствующего; воздерживаться от проявления одобрения и неодобрения по обсуждаемым вопросам, не вправе вмешиваться в ход депутатских выступлений, прерывать их выкриками, аплодисментами, шумом. Нарушитель может быть удален из зала по требованию председательствующего или по решению Совета.
12. Присутствующим может быть предоставлено слово для выступления по решению Совета.

  13. Председательствующий на заседании Совета вправе без голосования продлить время обсуждения вопроса до принятия окончательного решения по вопросу, обсуждение которого было начато в основное время заседания Совета.
14.
Председательствующий на заседании Совета:
· руководит ходом заседания Совета;

· обеспечивает соблюдение настоящего Регламента;

· следит за наличием кворума и соблюдением порядка работы;

· предоставляет слово для докладов и содокладов, иных выступлений, организует прения;
· ставит на голосование предложения депутатов по рассматриваемым
на заседании Совета вопросам;

· объявляет результаты голосования;
· оглашает письменные запросы, заявления, предложения и справки,
поступившие к нему или секретарю заседания Совета;
- предоставляет слово для устных запросов, справок и заявлений, а
также замечаний по процедуре ведения заседания Совета;
-
дает поручения, связанные с обеспечением работы Совета в ходе заседания Совета;
-
предоставляет слово для замечаний по процедуре ведения заседания
Совета депутатов;
-
дает поручения, связанные с обеспечением работы Совета в ходе заседания Совета;
-
обеспечивает   выполнение   организационных   решений   Совета;
-
контролирует ведение протоколов заседаний Совета и подписывает указанные протоколы;
-
осуществляет   иные   полномочия   в   соответствии   с   настоящим
Регламентом.

Если председательствующий считает необходимым принять участие в обсуждении какого-либо вопроса, он может взять слово в любое время.
Участвуя в открытом голосовании, председательствующий голосует последним.


15. Председательствующий обязан:
· строго соблюдать настоящий Регламент;
· ставить на голосование все внесенные предложения;
- оглашать перед голосованием все предложения, поправки, дополнения, относящиеся к данному вопросу;
· оглашать сразу после голосования результаты принятого решения;
· формулировать вопрос перед каждым этапом голосования;
· способствовать духу сотрудничества, сближению позиций сторон по рассматриваемым вопросам, достижению взаимосогласованных решений, организовывать проведение консультаций в целях преодоления разногласий.
16. Председательствующий не вправе:
-
комментировать и оценивать выступления, давать характеристики выступающим,   прерывать их, если ими не нарушается настоящий Регламент.
17. Для подготовки вопроса к рассмотрению в ходе заседания Совет вправе дать поручение председателю Совета (его заместителю), президиуму Совета, постоянным комиссиям.
Такие поручения даются в целях предоставления дополнительной информации по заинтересовавшему их вопросу.
   Текст поручения оглашается на заседании Совета его инициатором или председательствующим.
При наличии возражений предложение о даче поручения ставится на голосование.
Поручение оформляется протокольной записью. Выписка из протокола заседания Совета депутатов в течение 3 рабочих дней направляется исполнителю.
Председательствующий на очередном заседании Совета депутатов доводит информацию об исполнении поручения до сведения Совета депутатов.

18.     Предложения депутатов Совета, депутатских объединений, постоянных комиссий о приглашении на заседание Совета должностных лиц и вопросы к ним рассматриваются президиумом Совета и могут включаться  председателем Совета в повестку дня заседания Совета. Совет также вправе принять решение о приглашении должностных лиц на заседании Совета для выступления с интересующей депутатов информацией. Приглашения направляются не позднее, чем за 3 календарных дня до проведения Совета.
В случае, если приглашенные лица не имеют возможности прибыть на заседание Совета, они вправе дать письменный ответ на заданные письменные вопросы (представить письменную информацию), который (которая) доводится до сведения депутатов председательствующим на заседании Совета.
Если депутаты не удовлетворены письменным ответом, то решением Совета должностные лица могут быть повторно приглашены на заседание Совета для дачи устного ответа по существу заданного вопроса (выступления с информацией).
19. В ходе заседания Совета непосредственно в зале заседаний Совета депутатов с разрешения председательствующего распространяются только материалы по дополнительным вопросам, включенным в повестку дня заседания Совета.
Все материалы и документы распространяются перед началом заседания Совета в установленном порядке.
Любой документ или материал, распространяемые в зале заседаний Совета, должны иметь подпись (подписи) депутата (депутатов), должностного лица, инициирующего (инициирующих) распространение указанного документа или материала.
Документы депутатских объединений, носящие характер заявлений, должны, кроме того, иметь подпись руководителя соответствующего депутатского объединения.
20.
Депутат Совета, приглашенные, выступают с докладами, содокладами, мнениями по обсуждаемым вопросам, заявлениями с трибуны. Реплики, вопросы, предложения по процедурным вопросам произносятся с места с разрешения председательствующего.   

21.
Во время работы в Совете депутаты должны носить деловую одежду, соответствующую официальному характеру деятельности Совета, иметь нагрудный знак депутата и удостоверение депутата.
22. До начала заседания депутаты и присутствующие должны отключить звуковой сигнал (звонок) у мобильных телефонов.
Статья 21. Протоколы заседаний Совета.
1. На каждом заседании Совета ведется протокол заседания Совета.
2.
В протоколе указывается:
· наименование Совета;

· порядковый номер заседания Совета, дата проведения и
место его проведения;
· количество депутатов, избранных в Совет и участвующих
в заседании Совета, а также лиц, не являющихся депутатами;

· указание о правомочности заседания Совета (кворуме);
· утвержденная повестка дня заседания Совета;
· обсуждение вопросов, включенных в повестку дня заседания Совета;
· поступившие в ходе заседания Совета запросы депутатов;
· принятые Советом депутатов решения, результаты голосования.

3.
К протоколу прилагаются решения Совета, письменные запросы депутатов, письменные предложения депутатов, доклады, информации  список  депутатов,   присутствующих  на заседаниях Совета, список участвующих в заседании Совета депутатов, приглашенные лица, иные документы. В случае если на заседании велась стенограмма, аудио или видеозапись, соответствующие носители информации приобщаются к протоколу и хранятся вместе с ним.
4.
Протокол заседания Совета не позднее 5 дней после заседания Совета подписывается председательствующим Совета.
5.
Протокол составляется в 2-х экземплярах. Подлинные экземпляры протоколов находятся в Совете, а затем в установленном порядке передаются на постоянное хранение в архив.
6.
Депутаты Совета, должностные лица администрации, граждане, представители СМИ имеют право на доступ к протоколам заседаний Совета.
Глава VIII
ПОРЯДОК ГОЛОСОВАНИЯ И ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ

Статья 22 . Виды голосования в Совете.
1.   Решения принимаются Советом на его заседании открытым или тайным голосованием. Открытое голосование может быть поименным.
2. Голосование может быть количественным, рейтинговым, альтернативным и качественным.
3. Количественное голосование представляет собой выбор варианта ответа: «за», «против», «воздержался». 
4. Рейтинговое голосование представляет собой ряд последовательных количественных голосований по каждому из вопросов, в которых может принять  участие  каждый  депутат.  При этом, предъявление результатов голосования в абсолютном и процентном выражениях по каждому голосованию производится  только   по окончании голосования по всем вопросам.
5.
Альтернативное голосование представляет собой голосование только за один  из   вариантов вопроса, поставленного на голосование, подсчет голосов и предъявление результатов голосования в абсолютном выражении производится одновременно по всем   вариантам вопроса, поставленного на голосование.
6.
Качественное голосование представляет собой  альтернативное голосование с качественной оценкой поставленного на голосование вопроса по одному из двух вариантов:   «неудовлетворительно»,  «удовлетворительно».
7.
В режиме поименного голосования обеспечиваются результаты поименного голосования, формируются по установленной форме списки с результатами  поименного голосования, которые доводятся до сведения депутатов.
Статья 23. Порядок голосования в Совете. Заочное голосование.
1. Депутат свое право на голосование осуществляет лично. Переуступка права голоса не допускается. 
2. После объявления председательствующего о начале голосования никто не вправе прервать голосование.
3. По окончании подсчета голосов председательствующий объявляет, какое решение принято.
4. Депутат, отсутствующий во время голосования, не вправе подать свой голос по истечении времени, отведенного для голосования.
5. В случае отсутствия на заседании по уважительной причине (болезнь, командировка, отпуск, участие в официальных мероприятиях), депутат по его желанию может проголосовать заочно телеграммой с заверенной подписью или заявлением, заверенным нотариально. При этом, телеграмма или нотариальное заявление должны содержать точную формулировку вопроса, за который голосует депутат. В случае отсутствия в тексте телеграммы, заявления формулировки вопроса или если телеграмма, заявление не заверены надлежащим образом, то голос депутата не учитывается. В протоколе заседания делается отметка о заочном голосовании депутата, подлинник документа, подтверждающего подпись депутата и его волеизъявление, приобщаются к протоколу. При этом, депутат считается присутствовавшим на заседании и голосовавшим только по данному вопросу. Все спорные вопросы по заочному голосованию решаются простым большинством голосов депутатов, присутствующих на заседании. 
Статья 24. Открытое голосование.
1. Открытое голосование проводится поднятием руки каждым депутатом.
2. Перед  началом  открытого голосования председательствующий сообщает количество   предложений,  которые ставятся на голосование, уточняет их формулировки и последовательность, в которой они ставятся на голосование, напоминает, каким большинством  может быть принято решение.
3.
Подсчет голосов при открытом голосовании ведет председательствующий на заседании Совета депутатов. По окончании подсчета голосов председательствующий объявляет результаты голосования: принято решение или отклонено.
4.
Результаты  открытого голосования фиксируются в протоколе заседания Совета депутатов секретарем заседания.
5.
Открытое голосование может быть проведено без подсчета голосов - по явному необходимому большинству (если ни один из депутатов не потребует иного) либо с подсчетом голосов, поданных «за», тогда голоса «против» и «воздержался» не учитываются.
Статья 25. Поименное голосование.
1.
На поименное голосование в обязательном порядке выносятся вопросы, для принятия которых требуется квалифицированное большинство в 2/3 голосов от установленного числа депутатов, а так же вопросы по установлению, изменению налогов, тарифов, распоряжению муниципальным имуществом. Остальные вопросы выносятся на поименное голосование простым большинством голосов депутатов от числа присутствующих на заседании. 

2. Поименное голосование проводится в режиме открытого голосования путем опроса   председательствующим депутатов в зале заседания. Перед опросом, председательствующий напоминает депутатам Совета депутатов о вопросе, по которому проводится голосование.

3. При опросе депутат отвечает: "да", "против", "воздержался", о чем делается председательствующим соответствующая запись в ведомости для поименного голосования, которая прикладывается к протоколу заседания Совета.
4. Результаты поименного голосования открыты для общественности и прессы.
Статья 26. Тайное голосование.
1.
Тайное голосование проводится только при голосовании по кандидатурам на должность Председателя Совета, заместителя председателя Совета, председателей постоянных депутатских комиссий Совета, а так же при голосовании по освобождению вышеуказанных лиц от должности (за исключением добровольной отставки). Тайное голосование проводится с использованием бюллетеней. 
2.
Для проведения тайного голосования большинством голосов депутатов от установленного числа избирается счетная комиссия в количестве не менее трех депутатов. В нее не могут входить депутаты, чьи кандидатуры выдвинуты в состав избираемых органов или на посты должностных лиц. Счетная комиссия выбирает из своего состава председателя и секретаря, изготавливает бюллетени для тайного голосования, куда включает утвержденные кандидатуры, готовит и опечатывает урны для тайного голосования, предъявив предварительно для обозрения. Результаты подсчета голосов счетная комиссия оформляет протоколом. Решения счетной комиссии принимаются большинством голосов от общего числа членов.
3.
Время и место голосования, порядок его проведения заносятся в протокол счетной комиссии.
4.
Бюллетени для тайного голосования должны иметь две подписи членов  счетной комиссии. Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по установленной Советом форме и в количестве, соответствующем числу депутатов Совета, присутствующих на заседании Совета, и содержат необходимую информацию.
5.
Каждому депутату Совета выдается счетной комиссией один бюллетень для тайного голосования по кандидатурам, поставленным на голосование, в соответствии со списком депутатов Совета. При получении  бюллетеня депутат Совета расписывается  против своей фамилии в указанном списке.
6. Оставшиеся у счетной комиссии бюллетени после завершения их выдачи уничтожаются председателем счетной комиссии в присутствии ее членов. 

В бюллетене содержится информация о порядке заполнения бюллетеня.

Недействительными при подсчете голосов депутатов считаются бюллетени:

           -  не установленной формы;

· без двух подписей членов счетной комиссии;
             - по которым невозможно определить волеизъявление голосующего.    

Дополнения и исправления в бюллетень, при подсчете голосов не допускаются.
7.
Счетная  комиссия  обязана  создать  условия депутатам  Совета
для тайной подачи голосов. Заполнение бюллетеня проводится депутатом лично.
8.
О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет
протокол, который подписывается всеми членами счетной комиссии и
оглашается ее председателем на заседании Совета, после чего
утверждается Советом. Доклад счетной комиссии о результатах тайного голосования Совет принимает к сведению.
9. На основании принятого Советом к сведению доклада счетной комиссии о результатах тайного голосования и утверждения протокола председательствующий объявляет, избранные кандидатуры.
Статья 27. Требования к проекту решения Совета.
1.
Текст проекта решения Совета должен быть выполнен с соблюдением требований юридической техники, предъявляемых к порядку оформления нормативных актов.
2. Непосредственно в текст проекта решения Совета должны быть включены следующие положения:
- о дате и порядке вступления в силу решения Совета;
         - о сроках исполнения принятого решения Совета;
- об отмене ранее приятого решения Совета в связи с принятием нового решения Совета;
- о признании утратившими силу или о приостановлении действия ранее принятых решений Совета или отдельных положений в связи с принятием данного решения Совета;
- о возложении контроля на какое-то определенное лицо.
3. Решения Совета не должны противоречить Конституции Российской Федерации, федеральным и областным законам, Уставу, а порядок их внесения и принятия не должны нарушать настоящий регламент.
Статья 28. Разработка, оформление и условия поступления в Совет нормативного правового акта.
1.
Проект решения Совета должен содержать имя (наименование) автора-разработчика проекта, визируется главой муниципального образования, руководителем того подразделения администрации, кто готовит проект, а также исполнителями, указанными в проекте. В случае, если проект решения разработан депутатом, депутатским объединением, постоянной депутатской комиссией он визируется соответственно депутатом, руководителем депутатского объединения, председателем постоянной депутатской комиссии.
2. Обязательным условием внесения проекта решения в Совет является представление вместе с проектом решения Совета следующих документов:
-
справки о состоянии дел в данном вопросе;
- финансово-экономического обоснования (в случае принятия решений, реализация которых потребует материальных и иных затрат).
- правовое обоснование принятия проекта решения, со ссылкой
 на положения Регламента, Устава муниципального образования, а так же с приложением извлечений из областного и федерального законодательства, нормативных актов местного самоуправления, областной администрации, министерств, ведомств, Правительства РФ, регулирующих соответствующие правоотношения.
3. Проекты решений Совета по утверждению местного бюджета, изменений и дополнений к нему, программ и планов социально - экономического развития   муниципального образования, отчетов об их исполнении вносятся в Совет, как правило, администрацией муниципального образования. Проекты решений Совета об установлении местных налогов и сборов, платежей на оплату услуг предприятий, находящихся в собственности муниципального образования, о порядке их взимания, об установлении налоговых льгот представляются в Совет при наличии заключения главы администрации. В случае внесения в Совет проекта решения по утверждению бюджета, внесении изменений и дополнений к нему, программ и планов социально – экономического развития муниципального образования депутатами, депутатскими объединениями, постоянными депутатскими комиссиями представляются в Совет при наличии заключения главы администрации. 
4.
Подготовленный к внесению в Совет проект решения и материалы к нему направляются председателю Совета. Проект решения считается внесенным в Совет с момента его регистрации в аппарате Совета.

5. Проекты решений, внесенные в Совет без соблюдения требований, установленных пунктом 1 настоящей статьи, возвращается исполнителю без вынесения на рассмотрения Советом депутатов.

6. Если проект решения вносится в Совет после подписания повестки дня заседания Совета председателем Совета или непосредственно на заседании Совета, то такой проект решения Советом не рассматривается, а направляется в соответствующую постоянную комиссию Совета согласно вопросам его ведения для подготовки проекта решения в соответствии с процедурой подготовки проектов решений к рассмотрению на заседании Совета.

Статья 29. Назначение постоянной комиссии Совета, ответственной за подготовку проекта решения.
1. Проект решения и материалы к нему направляются председателем Совета или его заместителем в соответствующую постоянную комиссию, которая назначается ответственной за подготовку данного проекта к заседанию Совета.
2. В случае направления проекта решения в несколько постоянных комиссий из числа комиссий определяется ответственный за подготовку проекта решения.
3. Председатель или заместитель председателя Совета  депутатов устанавливают срок подготовки проекта решения к рассмотрению Советом.
4. Если внесенный в Совет проект решения не соответствует требованиям настоящего Регламента (в том числе по наличию прилагаемых документов и другим), председатель Совета депутатов по решению (заключению) ответственной постоянной комиссии принимает решение о возвращении проекта решения исполнителю для выполнения указанных
требований, после выполнения этих требований исполнитель вправе вновь внести проект решения в Совет. При этом проект решения рассматривается как вновь поступивший.
Статья 30. Экспертиза проекта решения Совета.
1. Постоянная комиссия, ответственная за подготовку проекта решения, должна направлять проект решения, соответствующим комитетам администрации, контрольным органам, специалистам, экспертам в соответствующей области, заинтересованным общественным и некоммерческим организациям для подготовки отзывов, предложений, замечаний. Постоянная комиссия устанавливает срок, до которого необходимо дать заключение.
2. Ответственная постоянная комиссия поручает юрисконсульту Совета провести правовую экспертизу проекта решения на соответствие Конституции Российской Федерации, федеральным и областным законам, Уставу.
Заключение правовой экспертизы должно быть подписано юрисконсультом Совета с указанием даты подписания.
Статья 31. Внесение проекта решения на рассмотрение Советом.
1. Проект решения, подготовленный к рассмотрению Советом, материалы к нему направляются депутатам соответственной постоянной комиссией Совета не позднее, чем за 7 дней до начала заседания Совета (через организационный отдел Совета). Постоянная комиссия Совета представляет также список лиц, приглашенных Советом на рассмотрение проекта решения. Проект бюджета направляется депутатам (через организационный отдел Совета) не менее чем за 20 дней до его рассмотрения на Совете.

2.   Председатель Совета с учетом мнения  постоянной комиссии Совета принимает решение:
· о включении проекта решения в проект повестки дня заседания
Совета;
· о продолжении работы над проектом решения и возвращении его в
постоянную комиссию.

Статья 32. Чтение проектов решений.
Рассмотрение проектов решений, внесенных в Совет, может осуществляться в двух чтениях. Проект бюджета муниципального образования рассматривается в обязательном порядке в трех чтениях. Проект бюджета в первом чтении должен быть рассмотрен не позднее 30 октября. Проекты решений могут рассматриваться в «нулевом чтении» на заседании общественного совещательного органа при Совете с участием не менее двух депутатов Совета. 
Статья 33. Первое чтение.

 1. При первом чтении заслушивается доклад автора проекта, содоклад соответствующей постоянной комиссии Совета. 
2. При первом чтении депутаты, глава администрации, другие лица, приглашенные для участия в рассмотрении проекта решения, обсуждают его основные положения, дают общую оценку проекту решения, вносят замечания в форме поправок, представленных председателю Совета депутатов или секретарю Совета.
3.
 По результатам обсуждения проекта решения в первом чтении Совет может принять одно из следующих решений:
· принять проект решения в первом чтении;
· принять решение в целом;
· отклонить проект решения;
4. В случае принятия проекта решения в первом чтении Совет устанавливает срок подачи поправок к нему.
После окончания обсуждения проекта решения он ставится на голосование.
Совет может принять решение о всенародном обсуждении проекта решения, принятого в первом чтении.
Статья 34. Второе и третье чтение.
Второе и третье чтение проекта решения проводится не позднее месячного срока со дня, соответственно первого и второго чтения, если Совет депутатов не принимает иное решение.
При втором и третьем чтении с докладом на заседании Совета депутатов выступает председатель постоянной комиссии, ответственной за подготовку проекта решения, или его заместитель или по поручению постоянной комиссии любой ее член.
По каждой конкретной статье пункта проекта решения сообщается вначале о дополнениях и изменениях, одобренных постоянной комиссией, затем - об отклоненных. Если у инициаторов проекта решения, депутатов нет возражений по предложениям постоянной комиссии, то председательствующий ставит каждую поправку на голосование. В случае возникновения несогласия с мнением постоянной комиссии председательствующий открывает обсуждение поправки. Затем после обсуждения поправки ставится на голосование пункт проекта решения в целом. По результатам обсуждения проекта решения во втором чтении Совет может принять одно из следующих решений:
· принять проект решения во втором чтении;
· принять решение в целом;
Если после принятия или отклонения дополнений и изменений к проекту решения у депутатов нет к нему других замечаний, решение принимается в целом. В случае, если проект решения отклонен депутатами или принят во втором чтении, создается согласительная комиссия из числа депутатов и главы администрации для принятия решения в окончательном варианте (третьем чтении).
Статья 35. Порядок повторного рассмотрения проекта решения, отклоненного Советом.
1. В случае, если проект решения отклонен Советом, он передается председателем Совета на рассмотрение (заключение) ответственной постоянной комиссии. По итогам рассмотрения проекта решения постоянная комиссия может рекомендовать Совету:
- создать согласительную комиссию для преодоления возникших разногласий;
· принять проект решения в ранее принятой редакции;

· вернуть проект решения к процедуре первого чтения и отклонить проект решения.
2. Решение о создании согласительной комиссии и о назначении в ее состав депутатов Совета, а также об избрании сопредседателя согласительной комиссии от Совета оформляется решением Совета. Указанное решение направляется главе администрации для направления в согласительную комиссию своих представителей.
3. Депутаты Совета, не входящие в состав согласительной комиссии,   вправе присутствовать на ее заседаниях и участвовать в обсуждении с правом совещательного голоса. Решения согласительной комиссии принимаются большинством голосов от общего  числа членов согласительной комиссии с правом решающего голоса.

4. Решение принимается открытым голосованием, если иной порядок не будет установлен согласительной комиссией. На каждом заседании согласительной комиссии ведется протокол.
5.
По предложениям согласительной комиссии Совет принимает решение.
Статья 36. Отмена, изменения, дополнения, внесенные в решение   

                Совета.

Отмена, изменения, дополнения, внесенные в решения Совета, осуществляются принятием решения Совета той же формы - решение Совета.
Статья 37. Рассмотрение проектов планов и программ социально-экономического развития муниципального образования, местного бюджета и отчетов об их исполнении.
1. Проекты планов и программ социально-экономического развития муниципального образования, местного бюджета представляются главой администрации в Совет не позднее, чем за 20 дней до обсуждения их на заседании Совета.
2. Совет рассматривает не реже одного раза в год ход выполнения планов и программ социального и экономического развития муниципального образования, не менее  двух - исполнение местного бюджета.
Статья 38. Правовые акты Совета депутатов, решения по процедурным                   вопросам.
1.В пределах своей компетенции Совет принимает нормативные правовые акты - решения (за исключением решений по процедурным вопросам ведения заседаний Совета депутатов), а также ненормативные акты - заявления, обращения и т.д.
2. Порядок подготовки, внесения, рассмотрения и принятия проектов решений в устанавливается Уставом, настоящим Регламентом.
Решения Совета считаются принятыми, если за них проголосовало большинство от установленного числа депутатов, кроме решений по вопросам исключительного ведения Совета, а также:
- о принятии Устава и внесении изменений и дополнений в Устав;

- о досрочном прекращении полномочий председателем и заместителем председателя Совета, которые принимаются 2/3 голосов от установленного числа депутатов.
3. Решения по процедурным вопросам ведения заседания Совета принимаются большинством голосов от числа депутатов присутствующих на заседании Совета и отражаются в протоколе заседания Совета.
4. Решения Совета вступают в силу с момента их подписания, если иное не установлено в самих решениях. Решения, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования) в газете «Вести Привопья». Иные решения Совета публикуются в средствах массовой информации при необходимости. 
5. Устав вступает в силу после государственной регистрации и официального опубликования в газете «Вести Привопья».
6. Правовые акты Совета обязательны для выполнения всеми органами местного самоуправления, общественными объединениями, организациями, предприятиями, учреждениями, расположенными на территории муниципального образования, независимо от организационно-правовых форм, а также должностными лицами и гражданами.
Глава X
ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ СОВЕТОМ 
 КОНТРОЛЬНЫХ ПОЛНОМОЧИЙ
Статья 39. Контрольная деятельность Совета.
1. Совет непосредственно через постоянные комиссии, другие создаваемые им органы осуществляет контроль за исполнением принятых Советом решений, нормативных  правовых актов, местного бюджета и по другим вопросам своей компетенции.
2. Контрольная деятельность Совета осуществляется в формах:
· заслушивания отчетов;
· направления депутатских запросов;
· затребования информации;
· депутатских расследований.
Статья 40. Порядок заслушивания отчетов главы и других должностных лиц
         1. Совет вправе в пределах своей компетенции заслушивать отчеты главы администрации, должностных лиц администрации, руководителей муниципальных предприятий и учреждений об исполнении принятых решений и по другим вопросам в соответствии с Уставом муниципального образования и настоящим Регламентом.
2. Решение о заслушивании отчета принимается по предложению депутатов большинством голосов от числа присутствующих на заседании Совета или заседании постоянной комиссии. В решении указывается дата отчета и перечень вопросов, интересующих депутатов. Направляется оно соответствующему должностному лицу не менее чем за 20 дней до доведения отчета.
Статья 41. Депутатский запрос. Право депутатов на получение и распространение информации.
1.
Депутат или группа депутатов в целях получения информации, дополнительных сведений и разъяснений по различным фактам, необходимых для осуществления депутатской деятельности, а так же для защиты интересов избирателей вправе в письменной форме обратиться к любым должностным лицам государственных, муниципальных органов, учреждений, организаций; должностным лицам коммерческих, некоммерческих и общественных организаций с депутатским запросом.
2.
Депутатский запрос оформляется на фирменном бланке Совета и заверяется подписью председателя Совета (заместителя председателя Совета) и печатью Совета.
3. Депутатский запрос направляется в орган или должностному лицу, к которым обращен депутатский запрос секретариатом Совета не позднее дня, следующего за обращением депутата за оформлением запроса.

4. Орган или должностное лицо, к которым обращен депутатский запрос, обязаны дать письменный ответ на запрос в 7-дневный срок. По ходатайству лица, к которому адресован запрос, время на ответ может быть продлено еще на 7 дней в связи со сложностью или объемностью информации необходимой для ответа на запрос. Контроль за соблюдением сроков ответов на запросы депутатов возлагается на секретариат Совета. При получении ответа на адрес Совета секретариат незамедлительно информирует об этом депутата.
5. Запрос, ответ на него, решение Совета, принятое по результатам рассмотрения в его связи с депутатскими запросами, могут быть опубликованы в средствах массовой информации.
6 . При обращении депутата или группы депутатов в органы государственной власти области, администрацию муниципального образования, общественные объединения, предприятия, учреждения, организации соответствующие должностные лица обеспечивают депутата по вопросам, связанным с депутатской деятельностью, консультациями специалистов, предоставляют ему необходимую информацию и документацию, не являющуюся государственной или коммерческой тайной.
7. Требование о предоставлении информации должно содержать формулировку вопроса, перечень материалов и документов, которые необходимо получить.
Статья 42. Депутатские расследования.
1. Депутатское расследование назначается решением Совета по предложению председателя или заместителя председателя Совета депутатов, постоянной комиссии, депутатского объединения или письменному обращению не менее трех депутатов. Решение принимается большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета.
2. Состав депутатской группы по проведению депутатского расследования, ее полномочия, срок и порядок отчетности определяет Совет депутатов в пределах своей компетенции.
3. Должностные лица муниципальных органов, учреждений, организаций обязаны предоставлять депутатской группе по проведению расследования возможность ознакомления с документацией, предоставлять необходимую информацию, создавать условия для работы.
Статья 43. Взаимодействие Совета и администрации муниципального образования.
1. Совет и администрация муниципального образования взаимодействуют, исходя из    интересов жителей муниципального образования, единства целей и задач в решении проблем муниципального образования.
2. Депутаты Совета вправе участвовать в совещаниях и других мероприятиях,    проводимых администрацией муниципального образования.
  3.  Депутаты Совета пользуются правом внеочередного приема главой администрации муниципального образования и другими должностными лицами органов исполнительной власти муниципального образования. Депутат вправе прийти на прием вместе с лицами, необходимыми для разрешения дела.
4. Споры между Советом и администрацией муниципального образования, возникшие по вопросам осуществления их полномочий, принятым актам и иным вопросам, решаются путем создания согласительной комиссии на срок не более двух месяцев.
При не нахождении согласия в решении возникших проблем вопросы могут решаться в судебном порядке.
Глава XI
РЕШЕНИЕ ДРУГИХ ВОПРОСОВ, 
ОТНЕСЕННЫХ К ВЕДЕНИЮ СОВЕТА 
Статья 44. Порядок осуществления Советом законодательной инициативы.
1. Совет имеет право законодательной инициативы перед областной Думой, главой администрации области по любым вопросам, отнесенным к их компетенции, а также по вопросам совместного ведения Смоленской области и муниципального образования.
2. Это право осуществляется в форме внесения в областную Думу или главе администрации области:
· проекта нового закона или проекта закона о внесении изменений и дополнений в действующие законы;
· законодательного предложения о разработке и принятии нового закона, постановления;
· проекта постановления по конкретным направлениям экономической и социальной политики;
· предложений о поправках и пересмотре Конституции Российской Федерации;
· обращений и заявлений.
3. При внесении законопроектов должны быть соблюдены требования федерального и областного законодательства.

4. Все инициативные документы рассматриваются Советом в порядке, установленном настоящим Регламентом.
Статья 45. Порядок внесения в областную Думу проекта областного закона.
1. При внесении проекта областного закона в областную Думу Совет должен представить:
а)
пояснительную записку к законопроекту, содержащую описание предмета правового регулирования и изложение концепции предлагаемого законопроекта с обоснованием необходимости принятия данного нормативного правового акта и прогнозом социально-экономических и иных последствий его принятия с указанием разработчика законопроекта;
б)
текст проекта областного закона с указанием на титульном листе своего наименования;
в)
перечень областных законов и постановлений областной Думы, подлежащих признанию утратившими силу, приостановлению, изменению, дополнению или принятию в связи с принятием данного нормативного правового акта;
г) финансово-экономическое обоснование законопроекта.

В случае внесения законопроекта, реализация которого не потребует материальны затрат, финансово-экономическое обоснование должно указывать на это.
2. При внесении законопроекта Совет должен предоставить в областную Думу свое решение по данному вопросу.

3. Подготовленный к внесению в областную Думу законопроект и материалы к нему направляются Советом депутатов председателю областной Думы. 
Статья 46. Заключения на  проекты областных законов.
1. Проекты законов, поступающие из областной Думы, направляются председателем Совета в соответствующую постоянную комиссию. Остальные депутаты должны быть информированы о поступлении проекта закона в Совет. Если из-за расхождения мнений депутатов комиссией заключение по проекту не принимается, он выносится на рассмотрение Совета.
2. Для подготовки заключения постоянная комиссия, Совет вправе привлекать специалистов, направлять проекты в администрацию муниципального образования, общественные и некоммерческие организации, заинтересованным лицам.

3. Заключение, принятое на заседании постоянной комиссии, подписывается председателем Совета.

4.  Оформленное в соответствии с требованиями Регламента областной Думы заключение в установленный срок направляется в областную Думу или ее комитет, ответственный за данный законопроект
Глава XII
ОБЕСПЕЧЕНИЕ ГЛАСНОСТИ В РАБОТЕ

СОВЕТА И ДЕПУТАТОВ
Статья 47. Обеспечение права граждан на информацию о принимаемых Советом решениях

1. С целью обеспечения доступности информации о принимаемых Советом решениях для граждан и организаций правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, помимо официального опубликования дополнительно доводятся до сведения граждан и организаций путем:

- размещения в сети Интернет нормативных и ненормативных актов;

- размещения нормативных актов в компьютерных правовых системах;

- размещения нормативных актов на информационных стендах города;
Все решения Совета: нормативные и ненормативные акты, включая протоколы заседаний Совета, хранятся в Ярцевской Центральной районной библиотеке и должны быть доступны любому гражданину.

2. Представители СМИ вправе без предварительных разрешений, при предъявлении подтверждающего документа о принадлежности к СМИ присутствовать на всех заседаниях Совета (за исключением закрытых), постоянных комиссий и других мероприятиях проводимых Советом.

3. Аппарат Совета обязан предоставлять СМИ, информацию о графике заседаний и мероприятий, проводимых Советом, постоянными комиссиями, обеспечивать рассылку пресс-релизов с краткой информацией о принимаемых решениях в СМИ Ярцевского района; иным образом содействовать работе СМИ по информированию населения о работе Совета и принимаемых им решениях.
4. Представители СМИ не могут быть отстранены от участия в освещении деятельности Совета, за критические высказывания о депутатах, депутатских объединениях, партиях и Совете в целом.

5. Председатель Совета, аппарат Совета, председатели постоянных комиссий, обязаны информировать о времени проведения заседаний и иных мероприятий Совета, постоянных депутатских комиссий, вопросах которые будут на них рассматриваться: членов общественного совещательного органа при Совете; граждан и представителей организаций, обратившихся с заявлением при рассмотрении их вопроса на комиссии, Совете; представителей общественных и некоммерческих организаций, если рассматривается вопрос, затрагивающий интересы членов этих организаций.
6. Совет информирует население о проведении заседаний, депутатских и публичных слушаний, иных мероприятий с участием неограниченного круга граждан через газету «Вести Привопья»
Статья 48. Отчеты депутата перед избирателями. Прием депутатом избирателей.
1. Каждый депутат обязан не реже одного раза в год отчитываться о проделанной работе по предвыборной программе и выполнении наказов населения перед своими избирателями. Отчет депутата проводится в период с 15 декабря по 20 января.
2. Депутат может организовывать отчет перед избирателями совместно с другими депутатами, избранными по многомандатному округу.

3. Аппарат Совета, Глава администрации обязаны оказать организационную помощь депутату в проведении отчета перед избирателями, включая предоставление помещения бесплатно, обеспечения депутата необходимыми данными, размещение информации в СМИ о месте и времени проведения отчета.
4. Депутат имеет право провести несколько мероприятий по отчету перед избирателями, для обеспечения доступа избирателей, проживающих в удаленных частях города.

5. Депутат обязан вести прием избирателей не реже одного раза в месяц.

6. Председатель Совета, Аппарат Совета, Глава администрации обязаны оказать организационную помощь депутату в проведении приема избирателей, включая предоставление помещения бесплатно, размещение информации в СМИ о месте и времени проведения приема.
Статья 49. Отчеты Совета перед избирателями.

1. Совет ежегодно в январе публикует отчет о своей деятельности за прошлый год. В год проведения очередных выборов отчет должен быть принят и опубликован до начала предвыборной кампании. Отчет принимается и утверждается на заседании Совета простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании и подписывается председателем Совета. 
Статья 50. Обеспечение права граждан на информацию об исполнении депутатом своих обязанностей перед избирателями.

1. В случае неявки депутата на заседание Совета без уважительной причины, Совет ставит об этом в известность избирателей округа через СМИ, кроме того, информация о посещении заседаний Совета, депутатских комиссий публикуется в сети Интернет.

2. В случае неэтичного поведения депутата на заседаниях совета информация об этом и о принятых к нему мерах воздействия со стороны Совета, публикуется в СМИ и сети Интернет. 
Глава XIII
ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ СОВЕТА
ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ, ИЗМЕНЕНИЯ И ПРИМЕНЕНИЯ РЕГЛАМЕНТА СОВЕТА 
Статья 51. Аппарат Совета
1. Правовое, организационное, документационное, аналитическое, информационное, материально-техническое деятельности депутатов, депутатских объединений, постоянных комиссий, председателя Совета осуществляет аппарат Совета, который формируется в соответствии с Уставом и Положением об аппарате Совета.
2.
Аппарат Совета действует на основании Положения об аппарате Совета,    которое утверждается решением Совета.
3.
Положение об аппарате Совета, функциональные обязанности работников аппарата доводятся до сведения всех депутатов.
4.
Непосредственное  руководство аппаратом Совета и контроль за его     деятельностью осуществляет Председатель Совета (его заместителель). 
 5. Структура, штаты аппарата Совета утверждаются решением Совета по представлению председателя Совета. Расходы на содержание аппарата Совета определяются в пределах сметы расходов на содержание Совета и закладываются в бюджет муниципального образования.
Статья 52. Смета расходов Совета.
1. Проект сметы расходов Совета на очередной финансовый год разрабатывается Председателем Совета и представляется Совету председателем Совета по согласованию с президиумом Совета до рассмотрения проекта о местном бюджете на соответствующий год. Смета расходов Совета утверждается решением Совета, и закладываются в бюджет муниципального образования. 
2. По итогам работы Совета за прошедший финансовый год Совет заслушивает отчет председателя Совета об исполнении сметы расходов Совета, при этом отчет об исполнении сметы расходов за истекший период утверждается решением Совета.
Статья 53. Порядок принятия, изменения, дополнения и применения Регламента Совета.
1.
Регламент Совета, изменения и дополнения к нему принимаются решением Совета, которое вступает в силу с момента его принятия, если Совет не примет иное решение.
2. Процедура проведения заседания Совета, рассмотрение иных вопросов деятельности Совета, не предусмотренная настоящим Регламентом, может регулироваться решением Совета, которое принимается большинством голосов депутатов присутствующих на заседании, оформляется протокольно и действует только на данном заседании Совета. Председатель Совета, соответствующая постоянная комиссия обобщают вопросы, не урегулированные Регламентом, с целью внесения в дальнейшем изменений в Регламент.
3. Предложения о внесении изменений и дополнений в Регламент Совета вносятся депутатами, депутатскими  объединениями, постоянными комиссиями, Председателем Совета и рассматриваются Советом во внеочередном порядке.
4. Разъяснение положений Регламента во время заседания Совета осуществляется на заседании Совета  председателем Совета (его заместителем) или по его поручению иным лицом, как правило, председателем постоянной комиссии по законности и правопорядку или юрисконсультом.
